
เลขที่ ................................. 

ใบยืมพัสดใุชราชการ 
หนวย ........................................................ 

วันที่ ..................... เดือน .............................. พ.ศ. ................ 
เรื่อง ขอยืมพัสดุใชราชการเรงดวน 
เรียน ผอ.ศพด.อร. 
  ดวยกระผม ................................................................. ตําแหนง ...................................................................... 
สังกัด ............................................................. กอง ................................................................. โทรศัพท ...................................... 
มีความประสงคขอเบิกยืมพัสดุจาก ศพด.อร.  เพื่อนําไปใชในภารกิจ ........................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
ตาม ................................................................................................................. ลง ............................... พรอมแนบสําเนาใบเบิก/
เอกสารอนุมัตติามรายการดังตอไปนี้ 
ลําดับที่ รายการ จํานวน หนวยนับ หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
  พัสดุดังกลาวตามรายการขางบนนี้   กระผม    จะติดตามและเรงรัดใหเจาหนาท่ีพัสดุตั้งใบเบิกเพื่อผลักใชหนี้
ใหกับ   ศพด.อร.   ในโอกาสแรก หรืออยางชาภายใน ๗ วันทําการ และขอมอบฉันทะให .......................................................... 
เปนผูรับพัสดุแทน 
  จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณา 
       (ลงช่ือ) ............................................................................... 
        ( ......................................................................... ) 
       ตําแหนง ............................................................................. 
 

 

อนุมัติจายยืม 
  รับคําสั่ง ผอ.ศพด.อร. 
 น.อ. 
  รอง  ผอ.ศพด.อร. 
 ................. / ..................... / .................. 

เสนอ ศพด.อร. 
 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
  น.อ. 
         หน.พัสดุ ศพด.อร. 
   ............. / ............... /........... 

คณะกรรมการตรวจรับ ฯ ไดดําเนินการตรวจรับพัสดุ 
ในเบื้องตนแลว 
................................................................................... 
................................................................................... 
................................................................................... 
       .............. / ............... / .............. 

อื่น ๆ จัดหาเรงดวน ตรวจรับแลวเมือ่ 

ตรวจสอบหลักฐานแลว 

........................................................................... 
หน.ชุดตรวจรบั ฯ 

ไดรับของไวถกูตองแลว 
(ลงช่ือ) .................................................................. 
            ( .............................................................. ) 
       …...…… / ……….. / ………. 


