
อนุผนวก 
คําอธิบายการใชวงเงินจัดสรรเพ่ือเบิกพัสดุสาย อร. 

 ๑. กลาวโดยท่ัวไป  วงเงินจัดสรรของหนวยคือ วงเงินจํานวนหนึ่ง ซ่ึง อร. ไดกําหนดจํานวนเงิน ข้ึนเปนอัตรา
วงเงินของแตละหนวย เพ่ือถือเปนเกณฑการเบิกพัสดุชางสาย อร. ซ่ึงเปนพัสดุสิ้นเปลืองท่ีจําเปนตองใชในการปฏิบัติงาน 
บํารุงรักษา ซอมแซมหรือเปนพัสดุซ่ึง ทร. อนุมัติให อร. สนับสนุนหนวยหรือกิจการใด ๆ ตามโครงการแผน หรือ
ภารกิจตาง ๆ เปนกรณีพิเศษ  โดยมีความมุงหมายท่ีจะใหหัวหนาหนวยมีสิทธิ์ในการควบคุม การใชจายพัสดุดังกลาวดวย
ตนเอง ตามความจําเปน ซ่ึงจะทําใหเกิดความคลองตัวในการจัดหาพัสดุมาใช สามารถควบคุมการใชไดอยางใกลชิด 
และประหยัด เปนการปองกันความรั่วไหล ไดตามสมควร และประการสําคัญท่ีสุด คือ ทําใหทุกหนวยมีพัสดุพรอม  
เพียงพอท่ีจะใชสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจไดทุกโอกาส  
  ก. การจัดแบงวงเงิน โดยปกติพิจารณาแบงใหแตละหนวย ตามสถิติการใชจายท่ีจายจริง โดยเปรียบเทียบจากสถิติ
การใช ใน ป งป. ท่ีลวงไปแลว และพิจารณาเพ่ิมเติมใหตามการเปลี่ยนแปลงและความจําเปนท่ีหนวยไดแจงขอมูล
รายละเอียดมาใหทราบลวงหนา (ถามี) เชน การขยายหรือลดอัตรา และภารกิจของหนวย ฯลฯ ตลอดจนเพ่ิมใหตาม
ดรรชนีคาครองชีพของภาวะเศรษฐกิจท่ีเพ่ิมสูงข้ึน ซ่ึงการเพ่ิมท้ังหมดดังกลาวรวมแลวจะตองไมเกินกวางบประมาณท่ี อร. ไดรับ       
มาเพ่ือการนี้ 
  ข. หนาท่ีของหนวยท่ีไดรับวงเงินจัดสรร   ผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นในสายงานพัสดุของหนวยท่ีไดรับ
การจัดสรรวงเงินตองควบคุมการใชจายวงเงินโดยใกลชิดทุกข้ันตอน  เพ่ือมิใหใชเกินกวาวงเงินจัดสรรท่ีกําหนดไว หาก
หนวยมีความจะเปนตองใชเกิน เนื่องจากไดรับภารกิจเพ่ิมข้ึนในระหวาง ป งป.หรือมีความจําเปนอ่ืน ๆ จะตองขอ
อนุมัติเพ่ิมวงเงินจาก  อร. ( ผาน ศพด.อร. ) เสียกอน โดยชี้แจงเหตุผลในรายงานใหชัดเจน พรอมกับเสนอรายละเอียดของรายการ 
และจํานวนพัสดุท่ีคาดวาจะขอเบิกตามจํานวนวงเงินจัดสรรท่ีไดขอเพ่ิมเติมมา เพ่ือใชเปนแนวทางในการพิจารณาเพ่ิม
วงเงินจัดสรรใหตามความจําเปนและตามสถานภาพของ งป.ท่ีเหลืออยู 
 ๒. การแจกจายวงเงินจัดสรร วงเงินจัดสรรแบงออกเปน ๓ ลักษณะ คือ วงเงินจัดสรรพัสดุชางสาย อร. 
วงเงินจัดสรรตามโครงการ  วงเงินจัดสรรตามกรณีพิเศษ  ซ่ึงหนวยท่ีไดรับจะนําวงเงินจัดสรรแตละประเภท มารวมกันไมได       
การแจกจายใหหนวยตาง ๆ  กระทําโดยถือหลักเกณฑ  ดังนี้ 
  ก. วงเงินจัดสรรพัสดุชางสาย อร. แจกจายให นขต.ทร. หนวยรองของ นขต.ทร. ระดับกรมหรือ หนวยท่ีมี
ระดับต่ํากวากรมตามท่ีเห็นสมควร และหนวยเหลานั้นมีอัตรากําหนดไวอยางแนนอนใน ทร. ท้ังหนวยบกและหนวยเรือ  
  ข. วงเงินจัดสรรตามโครงการ แจกจายใหหนวยท่ีมีฐานะเปนหนวยเฉพาะกิจ ทร., คณะกรรมการตาง ๆ ท่ี 
ทร. แตงตั้ง, โรงเรียนหรือหลักสูตรตาง ๆ ท่ี ทร. อนุมัติใหเปดการศึกษาอบรมใน แตละป งป. เปนการชั่วคราว 
  ค. วงเงินจัดสรรตามกรณีพิเศษ จากจายใหหนวยท่ี ทร. อนุมัติใหจัดหาพัสดุสนับสนุนหนวย หรือกิจการ
ใด ๆ เปนกรณีพิเศษ เพ่ือใชในภารกิจท่ีเปนการสนับสนุนตอหนวยอ่ืน หรือภารกิจท่ีไดรับมอบหมายเปนพิเศษ 
นอกเหนือไปจากการปฏิบัติงานประจําของหนวย 
 ๓. ขอบเขตการใชวงเงินจัดสรร วงเงินจัดสรรท่ีหนวยตาง ๆ ไดรับสามารถใชวงเงินดังกลาวเบิกพัสดุ
ประเภทตาง ๆ ตามท่ีกําหนดไวในระเบียบ ทร. วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๘ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ซ่ึงเปนพัสดุประเภท
ท่ีระบุใหอยูในความรับผิดชอบของคลังพัสดุชาง อร. และ อร. กําหนดใหเปนพัสดุรายการท่ีควบคุมการเบิกจายดวย
วงเงินจัดสรร โดยเสนอใบเบิกพัสดุไปยังคลังใหญของ อร. (ศพด.อร.) หรือคลังสาขาในพ้ืนท่ี (ศกล.ฐท.สส.  
กพธ.ฐท.สข.  และ กพธ.ฐท.พง. )  ไดดังนี้ 
  ก.  วงเงินจัดสรรพัสดุชางสาย อร.  ใชเบิกพัสดุชางพ้ืนฐาน อร. และพัสดุอ่ืน ๆ ตามหลักเกณฑการ
เบิกจาย ท่ี อร. กําหนด 
  ข.   วงเงินจัดสรรตามโครงการ    ใชเบิกไดเชนเดียวกับวงเงินจัดสรรพัสดุชางสาย อร. และพัสดุท่ีไดรับ
อนุมัติ หรือระบุไว 
  ค.   วงเงินจัดสรรตามกรณีพิเศษ   ใชเบิกพัสดุไดเชนเดียวกับวงเงินจัดสรรพัสดุชางสาย อร. และพัสดุท่ี
ไดรับอนุมัติ หรือระบุไว 
 

/๔. พัสดุท่ีควบคุมดวยวงเงิน... 
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๔.  พัสดุท่ีควบคุมดวยวงเงินจัดสรร  ใชกับพัสดุชางสาย อร. ทุกรายการ ยกเวนพัสดุประเภทดังนี้ 
  ก.   พัสดุประเภทเครื่องจักร และชิ้นสวนอะไหล 
  ข.   ครุภัณฑสายชาง 
  ค.   เครื่องมือสายชาง  ท่ีมีลักษณะพิเศษ หรือเปนชุด  และมีราคาสูง  เครื่องมือสายชางท่ีเปนครุภัณฑ 
  ง.   เครื่องมือสายชางประเภทคงทนถาวร 
  จ.   เครื่องมือสายชางท่ีเปนพัสดุสิ้นเปลือง ซ่ึงมีราคาเกินกวา ๕,๐๐๐.-บาท/หนวย 
  ฉ.   อุปกรณปองกันความเสียหาย (ปคส.) 
  ช.   บรภิัณฑการเรือ 
  ซ.   พัสดุตามแผนจัดหา หรือใช งป. ของหนวยงานอ่ืน 
 สําหรับรายการตัวอยางของพัสดุในแตละประเภท ตามภาคผนวก ท่ีแนบ 
 ๕.  การควบคุมวงเงิน   เพ่ือใหการใชวงเงินจัดสรรเปนไปอยางประหยัดและมีประสิทธิภาพ ตามนโยบาย 
ทร.  และเปนไปตามความมุงหมายของ อร. หนวยท่ีไดรับวงเงินจัดสรรตองควบคุมการใชวงเงินจัดสรรของหนวยรอง
ในสังกัดอยางรัดกุมใหเปนไปตามความจําเปนจริง ๆ เทานั้น พรอมกันนี้เพ่ือเปนการเพ่ิมความออนตัวในการปฏิบัติ
ภารกิจของแตละหนวย หนวยอาจจะพิจารณาตัดทอนวงเงินจัดสรรของหนวยรองในสังกัดรวมเก็บไวเปนสวนกลาง 
สําหรับเฉลี่ยจายใหแกหนวยรองท่ีมีความจําเปนตองใชพัสดุมากกวาหนวยรองอ่ืน ๆ เปนพิเศษก็ไดและกรณีท่ีตองการ
มอบอํานาจใหหนวยรอง ทําหนาท่ีควบคุมวงเงินจัดสรรพัสดุชางสาย อร. จะตองแจงรายละเอียดดังกลาวใหหนวย
ควบคุมวงเงิน ฯ ในแตละพ้ืนท่ีท่ีตั้งหนวยไดแก อร. (ผาน ศพด.อร.), ศกล.ฐท.สส., กพธ.ฐท.สข. และ กพธ.ฐท.พง. 
ทราบ เพ่ือจะไดควบคุมการเบิกพัสดุใหเปนไปตามความตองการของหนวยตอไป 
 ๖. หนวยควบคุมวงเงินจัดสรร  
  ก. ศพด.อร. เปนหนวยควบคุมวงเงินจัดสรรของทุกหนวยใน ทร. มีหนาท่ีจัดทําและสงสถิติการใชจายทุก
รอบ ๓ เดือน ใหหนวยเก่ียวของและหนวยท่ีไดรับวงเงินจัดสรรทราบการใชจายเพ่ือเปนหลักฐานในการตรวจสอบ
ความถูกตองในการใชวงเงินจัดสรร ระหวางหนวยเบิกกับหนวยจาย 
  ข. คลังสาขา (ศกล.ฐท.สส., กพธ.ฐท.สข., กพธ.ฐท.พง.) มีหนาท่ีในการควบคุมวงเงินจัดสรรของหนวยใน
พ้ืนท่ีและหนวยท่ีผานเขามาในพ้ืนท่ี (เชน เรือ หรือหนวยเฉพาะกิจตาง ๆ )โดยจัดทําและสงสถิติการใชจายวงเงิน
จัดสรรของหนวยเบิกทุกรอบ ๑ เดือน ให อร. (ผาน ศพด.อร.) และหนวยท่ีเก่ียวของทราบนอกจากนี้การจัดทําและสง
สถิติดังกลาว จะตองกระทําทันทีเม่ือหนวยนั้นเคลื่อนยายออกไปจากพ้ืนท่ีแลว เสนอให ศพด.อร. และคลังในพ้ืนท่ีใหม
ท่ีหนวยนั้นเขาไปปฏิบัติราชการ  และจะขอรับการสนับสนุนพัสดุเพ่ือทราบ 
  ค. หนวยเบิก มีหนาท่ีควบคุมการใชวงเงินจัดสรรของหนวยในสังกัด กรณีท่ีหนวยมีความประสงคจะขอรับ
การสนับสนุนพัสดุท่ีควบคุมดวยวงเงินจัดสรรพัสดุของ อร. จากหนวยท่ีมิไดเปนหนวยควบคุมวงเงินจัดสรร เชน เรือใน
สังกัด กยพ.กร. (ศพด.อร. เปนหนวยควบคุมวงเงินจัดสรร) ไปปฏิบัติราชการในพ้ืนท่ีสัตหีบ, ฐท.สข. หรือ ฐท.พง. 
และ/หรือ เรือในสังกัด กตอ.กร. (ศกล.ฐท.สส. เปนหนวยควบคุมวงเงินจัดสรร) ไปปฏิบัติราชการในพ้ืนท่ี ฐท.สข. หรือ 
ฐท.พง. หรือ กทม. และมีความจําเปนตองใชพัสดุระหวางนั้น โดยจะขอรับการสนับสนุนพัสดุจากคลังในพ้ืนท่ีท่ีไป
ปฏิบัติราชการ ใหหนวยเสนอรายงานตามลําดับชั้น หรือแจงทางการสื่อสารใหหนวยควบคุมวงเงินจัดสรรเดิมและคลัง
ท่ีจะขอรับการสนับสนุนในพ้ืนท่ีนั้นทราบเปนการลวงหนา เพ่ือจะไดดําเนินการเก่ียวกับการควบคุมวงเงินจัดสรรโดย
เม่ือหนวยควบคุมวงเงินจัดสรรเดิม (ศพด.อร. หรือ คลังสาขา) ไดทราบแลว จะหักวงเงินจัดสรรท่ีหนวยไดใชในการ
เบิกพัสดุจากหนวยควบคุมวงเงินจัดสรรเดิมไป จากนั้นจะแจงวงเงินจัดสรรของหนวยในระหวางท่ีอยูในพ้ืนท่ีปฏิบัติตอไป 
    ๗. การเบิก 
  ก. ครุภัณฑสายชาง และเครื่องมือสายชางท่ีมีลักษณะพิเศษ หรือเปนชุดและมีราคาสูง หนวยเบิกตองทํา
บันทึก พรอมแนบแบบฟอรมการขอมีครุภัณฑสายชาง /เครื่องมือสายชาง ฯ เสนอ อร. (ผาน กผช.อร.) เพ่ือขออนุมัติ
อัตรากอน เม่ือไดรับอนุมัติอัตราและมีความประสงคขอเบิก ใหทําบันทึกพรอมแนบหลักฐานการอนุมัติ เสนอ อร. 
(ผาน คป.อร.) เพ่ือพิจารณาใหการสนับสนุนตอไป . 

/ข. เครื่องมือสายชาง... 
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  ข. เครื่องมือสายชางท่ีเปนพัสดุคงทนถาวร หนวยเบิกตองทําบันทึกเสนอ อร.(ผาน กผช.อร.) เพ่ือขอ
อนุมัติอัตรากอน เม่ือไดรับอนุมัติอัตรา และมีความประสงคจะขอเบิก ใหทําใบเบิกพัสดุพรอมแนบหลักฐานการอนุมัติ
อัตรา ดําเนินการเบิกตามสายงานปกติ 
  ค.  การเบิกพัสดุอ่ืน ๆ    หนวยเบิกใหใชใบเบิกพัสดุดําเนินการเบิก ตามสายงานปกต ิ
  ง.  การเบิกเพ่ือสํารองคลังสาขา   คลังสาขาใหใชใบเบิกพัสดุดําเนินการเบิกตามสายงานปกติ 
 
        พล.ร.ท.พีระจิตร  สุรักขกะ 
                                 จก.อร. 
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๑. 
๒. 
๓. 
 

สวานตั้งโตะ 
สวานเคลื่อนท่ี 
มอเตอรหินเจียระไน 
 
 

    

 
 

ตัวอยางเครื่องมือสายชางท่ีมีลักษณะพิเศษ หรือเปนชุด และมีราคาสูง 
 

 
ท่ี 
 

 
รายการ 

 
ประเภท 

 
ท่ี 

 
รายการ 

 
ประเภท 

 ชุดประแจครอบ ๕๑๒๐    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ตัวอยางรายการ เครื่องมือสายชางท่ีเปนพัสดุส้ินเปลือง 

 
 
ท่ี 
 

 
รายการ 

 
ประเภท 

 
ท่ี 

 
รายการ 

 
ประเภท 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 

แปรงชนิดตาง ๆ  
ดอกสวานชนิดตาง ๆ  
ใบเลื่อยตัดเหล็ก 
ใบเลื่อยอก 
แปรงลวด 
ลวดเชื่อม 
 
 

๘๐๒๐ 
๕๑๓๓ 
๕๔๕๔ 
๕๑๑๐ 
๕๑๒๐ 
๓๔๓๙ 

   

 
 

ตัวอยาง อุปกรณปองกันความเสียหาย (ปคส.) 
 

 
ท่ี 

 
รายการ 

 
ประเภท 

 

 
ท่ี 
 

 
รายการ 

 
ประเภท 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๖. 

เหล็กคํ้าจุน 
แผนปะเรือ  
ขอเก่ียวรูปตัว T , L ,  J , 
เครื่องตัด – ถางโลหะ 
หีบเครื่องมือคํ้าจุน 

๒๐๔๐ 
๒๐๔๐ 
๒๐๔๐ 
๓๔๔๕ 
๕๑๔๐ 

๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
 

ประกํา ขนาดตาง ๆ  
ไมคํ้ายัน 
ลูกอุดไม 
ลิ่มไม 

๕๓๔๐ 
๕๕๑๐ 
๕๕๑๐ 
๕๕๑๐ 

 
ตัวอยางบริภัณฑการเรือ 

 
 
ท่ี 

 
รายการ 

 
ประเภท 

 

 
ท่ี 
 

 
รายการ 

 
ประเภท 

๑. 
 

ลูกตะเพรา ๒๐๔๐    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ตัวอยางรายการเครื่องมือสายชางท่ีเปนพัสดุคงทนถาวร 

 
 

ท่ี รายการ ประเภท ท่ี รายการ ประเภท 
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 

๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 
๒๔. 
๒๕. 

 
 

กรรไกรตาง ๆ 
 ขวาน 
เครื่องตัดกระดาษ 
คันเลื่อยตัดโลหะ 
เลื่อยลันดา 
เลื่อยอกพรอมคันเลื่อย 
สิ่ว 
สกัด 
คีม 
ตะไบ 
บุงแทงไม 
เหล็กขีด 
เหล็กขูด 
กบ 
กากเพชร (ตัดกระจก) 
ตัวกบเหล็กประกับพรอม 
อีเตอร 
วงเวียนตัดแปกก้ิง 
วงเวียนเหล็ก 
ไขควงชนิดตาง ๆ  
คีมจับ (ดามธรรมดาและดามหุมฉนวน) 
คอน 
ประแจชนิดตาง ๆ  
ปากกาแทน 
ปากกาแทนจับแปบ 

๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๑๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 

 
 

๒๖. 
๒๗. 
๒๘. 
๒๙. 
๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 
๓๔. 
๓๕. 
๓๖. 
๓๗. 
๓๘. 
๓๙. 
๔๐. 
๔๑. 
๔๒. 
๔๓. 
๔๔. 
๔๕. 
๔๖. 
๔๗. 
๔๘. 
๔๙. 

ปากคีบ 
สิ่วตอกหมัน 
เหล็กชะโด 
เหล็กชะแลง 
เหล็กแซะเพรียง 
เหล็กถอนสลัก 
เหล็กโปวส ี
สวานมือ 
หัวแรงบัดกรี 
หัวแรงไฟฟา 
หัวแรงไฟฟาแบบปน 
ประแจหมุนทําเกลียวนอก 
เหล็กทําเกลียวใน 
เหล็กทําเกลียวนอก 
ประแจแบบแอลเลน 
คารลิปเปอรวัดนอก 
คารลิปเปอรวัดใน 
เทปวัดน้ํามัน 
เครื่องมือวัดอุณหภูมิ 
เครื่องมือหาศูนย 
ฉากเหล็ก 
บรรทัดพับได 
เทปวัดระยะ 
เวอรเนียคาลิปเปอร (แบบธรรมดา) 
 

 

๕๒๑๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๒๐ 
๕๑๑๐ 
๓๔๓๙ 
๓๔๓๙ 
๕๑๓๖ 
๕๑๓๖ 
๕๑๓๖ 
๕๑๓๖ 
๕๓๘๑ 
๕๒๑๐ 
๕๒๑๐ 
๕๒๑๐ 
๕๒๑๐ 
๕๒๑๐ 
๕๒๑๐ 
๕๒๑๐ 
๕๒๑๐ 
๕๒๑๐ 

 
 

 
 
 
 
 
 




